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Bevezetés

A 2000. évi C. térvény a szamvitelrél 15. § (3) bekezdése el6irja, hogy
" A kényvvitelben régzitett és a beszamoléban szerepl6 tételeknek a valosagban is
megtalalhatéak, bizonyithaténak, kivilallok altal is megéllapithatonak kell lennidik. *

A leltarkészitési kotelezettséget, a mérlegtételek alatamasztasat leltarral a térvény
69. § (1) bekezdése tartalmazza:

" A kényvek lzleti év végi zarasahoz;, a beszamold elkészitéséhez; a merleg
tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell ésszeéllitani és e t6rvény elbirasa
szerint meg6rizni, amely tételesen ellenérizhet6 médon tartalmazza a vallalkozonak
a mérleg fordulénapjan meglévé eszkédzeit és forrasait mennyiségben és érfékben "

A szamviteli térvény 14. § (5) bekezdés a) pontja elbirja, hogy a szamviteli politika
keretében el kell késziteni az eszkézok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatat.

A leltarozasi szabalyzatnak alkalmasnak kell lenni arra, hogy a szamviteli térvenybdl
fakadé kovetelményeket kielégitse, igy tartalmaznia kell:

*a leltarozasba bevonandé eszkézok és forrasok korét,

*a leltarozas altalanos szabalyait,

*a leltarozas végrehajtasa soran elvégzendd feladatokat,

*a leltarok értékelése soran elvegzendd feladatokat,

-a leltarozas ellenérzési feladatait,

sa leltareltérések (hianyok, tobbletek megallapitasaval, rendezésével, azok

konyvviteli elszamolasaval kapcsolatos feladatokat,

-az esetleg szilkségessé vald felelésségre vonassal kapcsolatos tennivalokat.

A leltarozas az év végi zarlati munkalatok legfontosabb része. A leltarozas a
befektetett és forgdeszkdzok, valamint azok forrasai, tovabba az idegen tulajdonu
eszk6zOk valésagban meglevé allomanyanak megallapitasa. Leltar minden olyan
kimutatas, amely az eszk6z6k és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valésagban
meglevé allomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva
tartaimazza.

A leltarozasi tevékenységhez tartozik a hianyok és tébbletek megallapitasa és azok
rendezése (elszamolasai); valamint a selejtezendd és értékcsdkkent eszkdzok
feltarasa is. A leltarnak a mérlegkészités idépontjaban annak a tényleges vagyoni
helyzetet kell régzitenie. Ezért a szabalyszerl leltarozas az el6bbi kévetelmeényt
kielégité mérleg elkészitésének el6feltétele.

A leltar a mérleg alapja. A mérleg teljessége érdekében szilkséges, hogy a leltar
maga is teljes legyen, azaz tartalmazza a vallalkozas minden eszkozét és ezek
forrasait. A mérlegvalédisag elvébdl kdvetkezbéen a leltdrba nem lehet sajat
tulajdonként felvenni a

* bérelt vagy koélcsonvett,

+ eladott, de el nem szallitott,

* a vallalkozasnal tarolt idegen tulajdont képezd eszkdzoket.
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A leltarnak nemcsak mennyiségileg, hanem tulajdonviszonyok, tovabba az
eszkozallapot szempontjabél is a valdsagot kel tukroznie. Ezért nem szerepelhet
csokkent értékli eszkoz teljes értéklinek.

I. Leltar, a leltarozas fogalma, célja

1. Leltar: Olyan tételes kimutatds, amely egy adott idépontban a tarsasag
eszkodzeit mennyiségben és értékben, forrasait értékben megmutatja

2. Leltarozas: A cég tulajdonaban vagy birtokaban |1évd eszkbzok és forrasok
allomanyanak tényleges megallapitasa

3. Leltarozas célja:

- a mérleg valdédisaganak megallapitasa

- bizonylati fegyelem ellenérzése, megszilarditasa, a konyvelés
helyességének ellendrzése

- a tulajdon védelme

- a tulajdonosok, a vezetés tajékoztatasa

- eltitkolt selejt feltarasa, hasznalaton kivilli eszk6zok, elfekvé vagy
csokkent értékii készletek feltarasa

Il. .A leltarozas részletes szabalyai

A szamviteli térvény 69. § ( 2 ) bekezdése indirekt médon ugy szabalyoz, hogy
abban az esetben, ha a vallalkoz6 a szamviteli alapelveknek megfeleléen,
naprakészen, folyamatosan ellenérizhetd6 moédon vezeti a mennyisegi
nyilvantartasokat, akkor a mérlegfordulénapi leltar e nyilvantartasok alapjan is
dsszeallithato, tehat nem kell leltarfelvételt eszkdzéini.

A leltarozas madja maga a leltarfelvétel. A leltarfelvétel torténhet:

- mennyiségi felvétellel, mely mindig tényleges merést, megszamlalast
jelent. A mennyiségi felvétel - a nyilvantartassal tortén6 &sszehasonlitas
mobdszerétol fliggben végrehajthatd

- nyilvantartastél figgetlenl vagy
- nyilvantartasok alapjan.

- egyeztetéssel, mely azokra, a csak értékben kifejezhetd, valamint idegen
helyen tarolt eszkdzokre, illetve kételezettségekre értelmezhetd, amelyek
mennyisége naturdlisan nem, kizarélag értékben mutathaté ki.

Az egyeztetés, mint leltarfelvételi mod a fékényvi szamlaknak az analitikus
nyilvantartasokkal, vagy a koényvelés helyességét igazolé okmanyokkal
valé 6sszehasonlitasat jelenti. (bankkivonatok, egyeztetd levelek)

A tarsasag leltarozasa fordulénappal térténik minden év december 31-ei idéponttai.
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1. Az eszk6zbk leltarozasa

1.1. Befektetett eszk6zok leltarozasa

Az immaterialis javakat csak értékben kell nyilvantartani, azoknak, mint
mérlegtételeknek a leltarral valé alatamasztasa is csak értékben torténik. Az
immateridlis javak leltarozasa a koényvekben és analitikus nyilvantartasokban
szerepld értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentacidkkal valé alatamasztas
meglétének, helyességeének ellenérzése.

A tarsasagnal a targyi eszkozoket évente fel kell leltarozni. A leltarozas médja
évente a szamitégépes analitikus nyilvantartasokkal valé G6sszehasonlitas,
otévenként tényleges mennyiségi felvétel.

A befektetett pénziigyi eszk6zok leltarozasa analitikus nyilvantartas alapjan
torténik, amely tartalmazza az azonositasi adatokat, a befektetés, vasarlas évét és
Osszegét, lejaratat, a mennyiségi valtozasokat, értékvesztéseket, az osztalék, kamat
feltételeit.

Adott kdlcsonbknek a mérlegben szerepldé Osszeg leltarozasahoz szilkséges a
kélcsbnszerz6dés megléte, és az abban Iévé kondicidk 6sszehasonlitasa.

Hosszu lejarati bankbetéteknél a bankszamlaszerzédéseket és a meérleg
fordulénapja szerinti bankkivonatot kell a leltarozas dokumentumaként vizsgaini.

1.2. Forgbeszkdzok leltarozasa

A leltarban tételesen, adésonként kell a tarsasag koveteléseit értékben kimutatni, a
mérlegben szereplé csoportositas szerint. A leltar elkészitését megel6zéen a
kbveteléseket egyeztetni kell az adosokkal egyenlegkdzld levelek megkildésével,
december 31. -i fordulonappal. Az egyeztetés soran mutatkozé kiilonbozeteket az
évzaro mérleg elkészitése elbtt tisztazni kell.

A szamviteli térvény értelmében a pénzeszkdzoket érintdé gazdasagi eseményeket
késedelem nélkil, a pénzmozgassal egyidejlleg. llletve a pénzintézeti értesités
megérkezesekor kell koényvelni. A pénzeszkdzok leltarozasat december 31-i
fordulonappal, egyeztetéssel végzi a tarsasag.

A pénztarban |évd készpénz dsszegét a kdnyvelt pénztari egyenleggel egyezd
értékben kell a mérlegbe felvenni. A bankbetétek értékét a pénzintézet altal kildott
utolsé bankkivonattal kell egyeztetni. Az atvezetési szamlak egyenlegét a konyvviteli
zarlat idépontjaban tételesen ellen6rizni kell.
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2. Forrasok leltarozasa

2.1. Sajat toke leltarozas

A leltarozas egyeztetéssel, a kdnyv szerinti értek figyelembe vételével térténik.

2.2. Céltartalékok leltarozasa

A leltarozas egyeztetéssel, a konyv szerinti érték figyelembe vételével térténik.

2.3. Kotelezettsegek leltarozasa

A gazdalkod6 szervezetek egymas kozétt fennalld tartozasaikat egyeztetéssel
kételesek leltarozni. Az egyeztetés soran mutatkozé vitas tételeket a mérleg
elkészitése elbtt rendezni kell

A tarsasag a koltségvetéssel kapcsolatos tarfozasait az APEH Adoelszamolasi Iroda
altal kuldétt kivonat alapjan egyezteti.  Hitelek, kblcsondk esetében a mérlegben
kimutatasra keruld &sszeg bizonylata a pénzintézetek december 31-ére vonatkozé
bankkivonata, mas tarsasag, szervezet altal adott kélcsénéknél a kdlcsdnt folydsitd
egyenlegké6zlb levele.

A nyilvantartas szerinti értéken kell a merlegben szerepeltetni
* az alapitokkal szembeni kételezettségeket,
* az egyéb hosszu lejaratu kotelezettségeket,
* az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket

3. Idébeli elhatarolasok

Az idbbeli elhatarolasok &sszegeit bizonylatokkal - szamla, szamitasok stb. - kell
alatamasztani, amelyek azok jogszerliségét és okszerliségét megfeleléen
bizonyitjak.

Illl. Leltarértékelés

A leltarozas befejezését kdvetben a leltdrozas adatait egyeztetni kell a konyvviteli
nyilvantartasokkal, a jegyz6kényvileg megallapitott kilonbdzet okat ki kell vizsgalni
az anyagilag felelds bevonasaval. A kivizsgalast kovetéen jegyzékonyvet kell
felvenni, majd hiany eseten a kartéritési feleldsséget meg kell allapitani. A hianyok
és tobbletek miatt alkalmazott felelésségre vonasrél jogerds hatarozatot kell hozni,
majd utélag a jegyz6kényvhoz kell csatolni.
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A tobbletként fellelt eszk6zoket leltari szammal kell ellatni, ezekrél kimutatast kell
késziteni. Az éves meérlegbeszamoléba csak a leltarkiilonbozetekkel modositott
valds érték vehett fel.

A leltarkulonbdzeteket legkésébb a kdnyvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. Az
éves mérleg eredményében minden felvett leltarkilonbézetet el kell szamolni és az
eszkdzdk kényv szerinti értékét a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

A mérleg ellenérzés alapjan térténé helyesbitését legfeljebb 5 évre visszamendleg
kell elvégezni.

1. A selejtezés altalanos szabalyai

Mind a gazdasagi tarsasagokrdl szélé térvény, mind a szamviteli térvény
hangsulyozza az alapitvanyok, tarsadalmi szervezetek vagyonaért valé
felelésséget.

Annak érdekében, hogy a vezetdség tagjai az e téren rajuk rott felelésséget
vallalhassak, célszer(i a nagyon pontosan szabalyozni

- a felesleges vagyontargyak folyamatos feltarasanak rendjét,

- a feleslegessé valas ismérveit, altalanos feltételeit,

- a feltart eszk6z6k elkuldénitésének, tarolasanak és nyilvantartasanak rendjét

- az értékesités lehetséges maédjat

- a hasznositasi és selejtezési eljaras lefolytatasaért és ellentrzéséért felelés
személyek jogait és feladatait,

- a hasznositasi eljaras lefolytatasanak, nyilvantartdsanak madjat, tekintettel
arra, hogy a hasznositas érdekében minden ésszerli intézkedést meg kell
tenni, valamint arra is, hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést
vagy hasznalatra alkalmatlanna tételt,

- a hasznositassal 6sszefligg6 értékelést, valamint

- a hasznositas és selejtezés pénziigyi elszamolasanak modjat.

2. A felesleges vagyontargyak feltarasa, hasznositasa

A feleslegessé véalas ismérvei: feleslegesnek mindsil egy eszkdéz, ha azt a
hasznositassal és selejtezéssel megbizott munkatars, vagy bizottsag megfeleld
eldterjesztése alapjan a tarsasag képvisel6je annak nyilvanitja.

A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa folyamatos munka. A jogszabalyok
elbirasa szerint a felesleges eszkdzok és készletek feltarasa, hasznositasa, illetve
selejtezése a vezetdség hataskorébe tartozik.

Eladasnal a felesleges vagyontargy, térités ellenében, meghatarozott feltétel
mellett értékesithetd. A térités mértékében, az atadas id6épontjaban, a fizetési
moédban és hatariddben - a pénzforgalmi elbirasok kereten belil - a felek
allapodnak meg.

Altalanos szempont: az eladasi ar a hulladékarnal magasabb kell, hogy legyen.
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A felesleges vagyontargyak hasznositasanak médjat és az eladasi arat mindig az
elnok hagyja jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében térténhet,
az eladasrol szamlat kell kiallitani és a vagyontargy csak a kifizetett szamla
ellenében, szallitolevéllel adhato at.

3. Leértékelt aron valo értékesités

A tarsasag szamara megfelelé aron torténd értékesités eseten a felesleges va-
gyontargyak leértékelt aron is értékesitheték, ehhez a tarsasag elndkének
engedélye sziikseges.

Az értékesitésrél ebben az esetben is szamlat kell kiallitani.

4. Atadas téritésmentesen
Az eszkdzoket altalaban akkor helyes selejtezni,

- ha azokat szabalyos modon feleslegesnek nyilvanitottak, de az értékesitési
kisérlet nem jart eredménnyel,
- ha azok rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna valtak, vagyis kimeritik
a selejt fogalmat,
- ha a targyi eszk6z6k rendeltetésszer(i haszndlat soran elhasznalddtak,
karesemény soran valtak selejtte.
A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelez6vé tett eseteket.

Selejtezésre az eszkéz6k mennyiséqére valo tekintettel 5 évente keriil sor.

5. A hasznositasi és selejtezés pénziigyi-szamviteli elszamolasa

A leirtak alapjan lebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye a tarsasag
szamvitelében meg kell jelenjen.

A hasznositasi és selejtezési eljaras eredményeként kapott 6sszegek kdnyvelésénél,
valamint az értékesitett eszkdzoék allomanyabdl valé kivezetésnél a szamviteli
torvény elbirasait kell alkalmazni.

Budapest, 2001. januar 01.

Magyar Uzemegészségugyi -Tudoményos Tarsasag
elnéke
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